OBSAZENI POZICE REFERENT/KA OBECNIHO URADU SENOHRABY

Obce Senohraby hleda na pozici:

referent / referentka Obecniho Gfadu Senohraby pro zajistovani agendy na useku stavebnim,
kaceni dievin rostoucich mimo les, silnicniho spravniho Gfadu a dalsi navazujici administrativni
agendy v ramci Obecniho ufadu Senohraby,

Napln prace:

e Pfijem a vyfizeni Zadosti o vyjadreni obce k projektové dokumentaci k planované stavbé —
jednad se o stavby, terénni Upravy, udrZovaci prace podléhajici rozhodnuti stavebniho Gradu
nebo vodopravniho uradu

e Evidence rozestavénych stavebnich akci v obci a jejich priibézna kontrola

e Vypracovani a evidence vydanych rozhodnuti

o uloZeni inzenyrskych siti

o stavebnich pracich v mistni komunikaci

o sjezdu na mistni komunikaci

o zdboru verejného prostranstvi

o pridéleni Cisla popisného

0 zméné Cisla popisného a cisla evidencniho
> o zruseni Cisla popisného a ¢isla evidenc¢niho

e Vedeni stavebniho archivu obce
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e Priprava podklad(l pro jednani zastupitelstva obce

e  Zajisténi zpracovani a uzavieni smluv o vécném bremeni

e Vypracovani a poddani Zadosti na vklad do katastru nemovitosti

e Ucast na jednanich, které stavebni ¢ vodopravni Gfad vypisuje pted vyddnim stavebniho
povoleni nebo v prlibéhu stavby

e Vypracovani a poddani Zadosti o vydani stavebniho povoleni stavebnim Gurfadem nebo
vodopravnim Ufadem

e Zajisténi veskerych pisemnych vyjadreni dot¢enych organi statni spravy, samospravy,
pravnickych a fyzickych osob k projektové dokumentaci pro stavebni(vodopravni)tizeni

e  Zajisténi veskerych pisemnych vyjadreni dotéenych orgdnd statni spravy, samospravy,
pravnickych a fyzickych osob ke kolaudaénimu fizeni

e Zajisténi vytyCeni inZzenyrskych siti — telefony, plyn, voda, elektfina, kanalizace

e Provadét kontroly, zda stavby jsou realizovdny v souladu s rozhodnutim stavebniho nebo
vodopravniho uradu

e Vypracovani a podani Zadosti o vydani kolauda¢niho rozhodnuti stavebnim ufadem nebo
vodopravnim ufadem

e Ucast na kolaudaénich jednani

e Inventarizace pozemku ve vlastnictvi obce

e Priprava podkladll pro vypracovani geometrickych pland

e Jednani a spoluprace s jednotlivymi Urady

e Pfijem a vyfizeni Zaddosti o povoleni kaceni dfevin rostoucich mimo les

e Poskytovani informaci ob¢anlim — stavebni problematika

s mistem vykonu prace Pti¢na 61, 251 66 Senohraby.



Pozadujeme:

statni ob&anstvi Ceské republiky, popt. cizi statni ob&anstvi, kdy uchaze¢ ma v Ceské
republice trvaly pobyt a ovlada jednaci jazyk, tj. ceStinu

zpUsobilost k pravnim Ukonlim a bezthonnost

stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou nebo vysokoskolské vzdélani

zakladni orientaci v starém i novém stavebnim zakoné, zakoné o obcich (obecni zfizeni) a
dalsich souvisejicich zdkonech

praxe v poZadovanych agendach

velmi dobrou znalost v pouZivani bézného kanceldrského software (MS Office)
komunikacni schopnosti (dobra droven psaného projevu a vyjadfovani v eském jazyce)
samostatné feSeni problém a schopnost tymové prace

zdravotni zpUsobilost, psychicka odolnost, presnost, spolehlivost

Vyhodou:

zkusenost z oblasti verejné spravy
fidi¢ské opravnéni skupiny B

Nabizime:

perspektivni pozici

zazemi stabilni organizace

9.-11. platovou tfidu, dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisl

zaméstnanecky pomér na dobu neurcitou s tfimésicni zkusebni lhitou, moZnost nastupu do
pracovniho poméru od srpna 2024 (nastup mozny ihned)

Uchazec predlozi pisemnou prihlasku, kterd musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni, titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece
statni prislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece
kontaktni spojeni (telefon, nebo e-mail)
datum mozného ndstupu

datum a podpis uchazece.

K pfihlasce je nutné pfiloZit:

strukturovany Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich, a
udaje o odbornych znalostech a dovednostech, které souvisi s oblasti hledané pozice
vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice (u cizinc obdobnym dokladem
pfislusného statu)

kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

pisemny souhlas se zpracovanim osobnich Udaji uchazece pfi vybérovém tizeni na danou
pozici Obecniho uradu Senohraby.

Prihlasku v pisemné podobé doructe na adresu podatelny:
,Referent/ referentka”

Obecni urad Senohraby

PFicna 61

251 66 Senohraby

Kontaktni osoba: Ing. Helena Pechlatova
¢. tel. 323 655 336, nebo e-mail: obec@senohraby.cz

V Senohrabech 29. 7. 2024



