VNITRNi SMERNICE CISLO 1/2025

O zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Senohraby
Pfi¢nd 61, 251 66 Senohraby

IC: 00240737, DIC: CZ00240737, obec@senohraby.cz
Cl. 1

Preambule

Tato smérnice upravuje v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakazek
v platném znéni (dale jen ,zakon*) a dalSimi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy postup
pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Smémice je zavaznd pro vetejného zadavatele, tj. Obec Senohraby a ji zfizené piispévkové
organizace (dale téZ jen ,,zadavatel” nebo ,,organizace®).
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CL2
Verejna zakazka malého rozsahu, predpokladana hodnota verejné zakazky

Za vefejnou zakdzku malého rozsahu se povazuje takova vefejna zakazka, jejiz
pfedpokladand hodnota nepiesahuje:

- v ptipad€ dodavek a sluzeb 3.000.000 K¢ bez DPH

- v ptipadé€ stavebnich praci 9.000.000 K¢ bez DPH

Pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu nepostupuje zadavatel dle zdkona,
zadavatel je vSak povinen dodrzovat zasady uvedené v § 6 zdkona, zejména zasady
transparentnosti a pfimefenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace, a postupovat
podle této smérnice.

Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit je$t€ pied zahdjenim zadavaciho fizeni
ptedpokladanou hodnotu zakazky ve smyslu § 16 zékona.

Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly
obsaZzenymi v § 16-23 zékona a na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného nebo
podobného ptedmétu plnéni. Je-li zakdzka rozdélena na casti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech casti zakazky.
Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty vetejné zakézky pod stanovené finan¢ni limity dané touto smérnici.
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Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

I. kategorie:  vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou do 500.000 K¢ bez DPH

vefejné zakazky na stavebni prdce s ptedpokladanou hodnotou do 700.000 K¢
bez DPH



II. kategorie: veiejné zakazky na doddavky ¢i sluzby s ptedpokladanou hodnotou
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od 500.001 K¢ bez DPH do 3.000.000 K¢& bez DPH

vetejné zakazky na stavebni prdce s ptedpokladanou hodnotou od 700.001 K¢
bez DPH do 9.000.000 K¢ bez DPH
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Cl. 4

Zadavani zakazek 1. kategorie

Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné minimalné 2 zajemce o piedloZeni nabidky pfi vysi
zakazky v rozsahu 100 001,-K¢ - 500 000,-K¢. Nabidky (rozpocty) mohou byt potizeny z
internetu ¢i internetovych obchodl. Forma nabidek pisemna &i v elektronické podobé.
Efektivnost a vybér nabidek bude posouzena v piipadé zadani VR obci zastupitelstvem
obce na zasedani ¢i potvrzenim e-mailem tim, Ze zastupitel souhlasi s vybérem nabidky —
email musi obsahovat vyjadfeni SOUHLASIM. V piipadé zadani ptispévkovou organizaci
jejim feditelem a starostou obce. Lhtita pro pfedloZeni nabidek neni stanovena.

Osobami opravnénymi k zadavani zakadzek I[. kategorie jsou samostatné: starosta,
mistostarosta, feditel organizace ziizené obci Senohraby nebo osoba pisemné povéiena
k zadavani zakazky (zakazek) I. kategorie.

Minimalni poZadavky na obsah pfedlozenych nabidek:
+ identifikaéni udaje predkladatele nabidky (nazev, sidlo, ICO)
* rozpocet akce s uvedenim koneéné ceny (v ptipadé stavebnich praci podrobné
¢lenény)
* splnéni dalSich poZadavki, pokud budou vyzvou stanoveny.

O vybéru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce.

Na zékladé¢ rozhodnuti zastupitelstva obce zadavatel uzavie pisemnou smlouvu
s dodavatelem nebo vystavi objednéavku.

Jedna-li se o zakazku, kterd neni soucasti schvaleného rozpoctu obce, musi dojit pred
podepsanim smlouvy ¢i objednavky k upravé rozpoétu obce, nejsou-li finanéni prostiedky
na zakazku jiz ve schvaleném rozpoc¢tu, musi byt alespon vyse zakazky kryta v potfebném
rozsahu v odpovidajicim paragrafu. V ptipad€ potfebné Upravy rozpoctu obce, miize byt
zakazka zadana az po schvéleni této Upravy rozpoctu zastupitelstvem obce.
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Zadaviani zakazek II. kategorie

Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné minimalné 3 zijemce o piedloZeni nabidky.
O vyzvé€ provede zapis. Pro posouzeni efektivnosti nabidky je mozné piedloZit rozpocet
ziskany z internetu ¢i internetového obchodu. Pfedlozené nabidky mohou byt vyhotoveny
pisemné ¢i v elektronické podobé. Efektivnost a vybér nabidek bude posouzena v pfipadé
zadani VR obci zastupitelstvem obce, v piipadé zadani piisp&vkovou organizaci jejim
feditelem a starostou obce. Lhiita pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani
vyzvy nebo uvetejnéni oznameni.
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Osobami opravnénymi k zadavani zakazek II. kategorie jsou samostatné: starosta,
mistostarosta, feditel organizace zfizené obci Senohraby nebo osoba pisemné povéfena
k zadavani zakazky (zakazek) II. kategorie.

Minimalni poZzadavky na obsah ptedloZenych nabidek:
* identifikaéni udaje ptedkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),
* rozpocet akce s uvedenim koneéné ceny (v piipadé stavebnich praci podrobnéji
Clenény),
* nabidka musi obsahovat splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladii dle § 74
zakona,
* splnéni dalSich pozadavka, pokud budou vyzvou stanoveny.

O vybéru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce.

Vysledek vybéru nejlepsi nabidky sodivodnénim bude zvefejnén v zapise ze
zastupitelstva obce.

Na zékladé rozhodnuti zastupitelstva obce zadavatel uzavie pisemnou smlouvu
s dodavatelem nebo vystavi objednavku.

Jedna-li se o zakazku, kterd neni soudasti schvaleného rozpoctu obce, musi dojit pted
podepsanim smlouvy ¢i objednavky k Gpravé rozpoctu obce, nejsou-li finanéni prostiedky
na zakézku jiz ve schvaleném rozpoc¢tu, musi byt alespoii vySe zakazky kryta v potfebném
rozsahu v odpovidajicim paragrafu. V pfipadé potfebné upravy rozpoctu obce, miZe byt
zakazka zadana az po schvaleni této upravy rozpoctu zastupitelstvem obce.
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Vyjimky ze smérnice

Zadavani zakazek do vySe 100.000 K¢ bez DPH, ktera je v kompetencich samostatng
starosty a feditele piispévkové organizace a ktera je v souladu se schvalenym rozpoctem
obce a rozpocétem piispévkove organizace (zahrnuje mj. nakup drobného provozniho
materialu, oprav a sluzeb).

Zadavani zakazek v souvislosti s Zivelni ¢i jinou pohromou.

Zadavani zakazek ve vyjimeénych piipadech v souvislosti s urychlenym feSenim
necekané udalosti (napf. poruchy, opravy $kody na obecnim majetku).

Zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dota¢nich fondd.
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Obecna ustanoveni

Zadavatel je povinen pii vybéru klast diraz na efektivitu, hospodarnost a ucelnost
vynaloZenych prostiedki.

Nebude-li v konkrétnim pfipadé stanoveno jinak, je kritériem pro vybér
zhotovitele/dodavatele a zadani zakazky nejniZ$i nabidkova cena.



V piipadé zadani zakazky s cenou od 1.000.000,- K¢ (bez DPH) obec uvefejni celé znéni
smlouvy s vybranym uchaze¢em véetné veskerych zmén a dodatkil na profilu zadavatele
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do 15 dnti od uzavieni této smlouvy.

4. Dokumenty, prostfednictvim kterych byli zdjemci vyzvani k podani nabidky, pfedloZené
nabidky, protokol o provedeném vybérovém fizeni, rozhodnuti o pfidéleni zakazky a dalsi
souvisejici pisemnosti jsou souéasti dokumentace o zadani vefejné zakazky malého
rozsahu a zadavatel je povinen je archivovat po dobu 5 let.

Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem Obce Senohraby dne 4. 11. 2025 usnesenim ¢.
90/2025 s ucinnosti od 4. 11. 2025 a rusi vnitfni smérnici 01/2020 ze dne 10. 3. 2020.

V Senohrabech, dne 13. 11. 2025

Ing. I--Ie{!‘éna Pechlatova
starostka



