VNITRNI SMERNICE CiSLO 01/2020

O zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Senohraby
) Pfi¢na 61, 251 66 Senohraby
IC: 00240737, DIC: CZ00240737, obec@senohraby.cz

Cl. 1
Preambule

Tato smérnice upravuje v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani veiejnych zakazek
V platném znéni (déle jen ,,zdkon*) a dal$imi obecné zavaznymi pravnimi ptedpisy postup
pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu.

Smérnice je zavazna pro veiejného zadavatele tj. Obec Senohraby a ji ziizené piispévkové
organizace (dale téz jen ,,zadavatel* nebo ,,0rganizace®).

CL2
Verejna zakiazka malého rozsahu, predpokliadana hodnota veiejné zakazky

1. Za vefejnou zakazku malého rozsahu se povazuje takovd vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota neptesahuje:
- Vv ptipad¢ dodavek a sluzeb 2.000.000 K¢ bez DPH
-V ptipad¢ stavebnich praci  6.000.000 K¢ bez DPH

2. Pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu nepostupuje zadavatel dle zakona,
zadavatel je vSak povinen dodrzovat zdsady uvedené v § 6 zdkona, zejména zésady
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, a postupovat
podle této smérnice.

3. Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jeSt¢ pied zahdjenim zadavaciho fizeni
pfedpokladanou hodnotu zakézky ve smyslu § 16 zakona.

4. Predpokladanou hodnotu vetejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly
obsazenymi v § 16 - 23 zdkona a na zéklad€ 0daji a informaci o zakazkach stejného nebo
podobného predmétu plnéni. Je-li zakdzka rozdélena na ¢ésti, je pro stanoveni
pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech Casti zakazky.
Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty vetejné zakazky pod stanovené finan¢ni limity dané touto smérnici.

CL3
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

I. kategorie: vetejné zakazky na dodavky ¢i sluzby s predpokladanou hodnotou do 300.000
K¢ bez DPH

vetejné zakéazky na stavebni prdce s predpoklddanou hodnotou do 700.000
K¢ bez DPH



Il. kategorie:  vefejné zakazky na doddvky ¢i sluzby s predpokladanou hodnotou od 300.000
K¢ bez DPH do 2.000.000 K¢ bez DPH

vetejné zakazky na stavebni prdce S ptredpoklddanou hodnotou od 700.000
K¢ bez DPH do 6.000.000 K¢ bez DPH

Cl4
Zadavani zakazek 1. kategorie

1. Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné minimaln¢ 2 zajemce o predlozeni nabidky. Nabidky
(rozpoCty) mohou byt pofizeny z internetu ¢i internetovych obchodii. Forma nabidek
pisemna ¢i v elektronické podobé. Efektivnost a vybér nabidek bude posouzena Vv ptipadé
zadani VR obci zastupitelstvem obce na zasedani &i potvrzenim emailem, Ze zastupitel
souhlasi s vybérem nabidky — email obsahuje vyjadieni SOUHLASIM. V piipadé zadani
prispévkovou organizaci jejim feditelem a starostou obce. Lhiita pro piedlozeni nabidek neni
stanovena.

2. Minimalni pozadavky na obsah ptedlozenych nabidek:
- identifika¢ni udaje predkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),
- rozpocet akce s uvedenim konecné ceny (v piipad¢ stavebnich praci podrobné ¢lenény),
- splnéni dalSich pozadavki, pokud bude vyzvou stanoveno.

3. Osobami opravnénymi Kk zadavani zakazek 1. kategorie jsou samostatng: starosta,
mistostarosta, feditel organizace zfizené obci Senohraby nebo osoba pisemné povérena
k zadavani zakazky (zakazek) 1. kategorie.

CLS
Zadavani zakazek I1. kategorie

1. Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné minimalné 3 z4jemce o piedlozeni nabidky. O
vyzvé provede zapis. Pro posouzeni efektivnosti nabidky je mozné pfedloZit rozpocet
ziskany z internetu ¢i internetového obchodu. Predlozené nabidky mohou byt vyhotoveny
pisemné ¢i v elektronické podobé. Efektivnost a vyber nabidek bude posouzena Vv piipadé
zadani VR obci zastupitelstvem obce, v piipadé zadani p¥ispévkovou organizaci jejim
feditelem a starostou obce. Lhiita pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani
vyzvy nebo uveiejnéni oznameni.

2. Minimalni pozadavky na obsah predloZenych nabidek:
- identifika¢ni udaje predkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),
- rozpocet akce s uvedenim kone¢né ceny (v piipadé¢ stavebnich praci podrobnéji
¢lenény),
- nabidka musi obsahovat splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptedpoklada dle § 74
zakona,
- splnéni dalSich pozadavki pokud bude vyzvou stanoveno.

3. Vysledek vybéru nejlepsi nabidky s odiivodnénim bude zvetejnén v zépise ze
zastupitelstva obce, v zapise feditele prispévkové organizace nebo v zapise vybérové
komise, pokud byla ustanovena.



.

CL6

Vyjimky ze smérnice

Zadavani zakazek v souvislosti s Zivelni ¢i jinou pohromou.

Zadavani zakazek ve vyjimecnych ptipadech v souvislosti s urychlenym fesenim
necekané udalosti (napt. poruchy, opravy Skody na obecnim majetku).

Zadéavani zakazek podléhajicich pravidlim dotac¢nich fondu.

Zadavani zakazek do vyse 80.000 K¢ bez DPH, ktera je v kompetencich starosty a

feditele prispévkové organizace a ktera je v souladu se schvalenym rozpoctem obce a
rozpoctem piispévkové organizace.

CL7
Obecna ustanoveni

Zadavatel je povinen pii vybéru klast duraz na efektivitu, hospoddrnost a ucelnost
vynalozenych prostfedki.

Nebude-li v konkrétnim pfipadé stanoveno jinak, je kritériem pro vybér
zhotovitele/dodavatele a zadani zakazky nejnizsi nabidkova cena.

V piipad¢ zadani zakazky s cenou od 500 000 K¢ (bez DPH) obec uvetejni celé znéni
smlouvy s vybranym uchazeéem vcetné veskerych zmén a dodatkti na profilu zadavatele
do 15 dnti od uzavieni této smlouvy.

Dokumenty, prostfednictvim kterych byli zajemci vyzvani k podani nabidky, piedlozené
nabidky, protokol o provedeném vybérovém fizeni, rozhodnuti o ptidéleni zakazky a dalsi
souvisejici pisemnosti jsou soucasti dokumentace o zadani vetejné zakéazky malého
rozsahu a zadavatel je povinen je archivovat po dobu 5 let.

Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Senohraby dne 9.3.2020 usnesenim ¢&.
13/2020 a rusi interni smérnici ¢.1/2011 ze dne 15.03.2014.

V Senohrabech dne 10.3.2020

Ing. Jana Svaskova, starostka v.r. Milan Kraut, mistostarosta V.r.






