Interni smeérnice
¢. 1/2011

o postupech pfi zadavani verejné zakazky

Obec Senohraby, Pfiéna 61, 251 66 Senohraby, IC: 00240737

Clanek 1
Déleni zakazky dle predmétu

a) nadodavky
b) na stavebni prace
C) nasluzby

Clanek 2
Déleni zakazky dle piredpokladané hodnoty
Verejné zakazky dodavky/sluzby stavebni prace
Nadlimitni zakazky nad 4.997.000,- K¢ nad 125.451.000,- K¢
Podlimitni zakazky do 4.997.000,- K¢ do 125.451.000,- K¢
Malého rozsahu do 2.000.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢

Déleni zakazky malého rozsahu (dale ZMR) dle predpokliadané hodnoty

a) ZMR 1. kategorie, jejichz ptedpokladana hodnota bez DPH neptesahuje 200.000,- K¢,
a v ptipadé stavebnich praci nepiesahuje 600.000,- K¢&.

b) ZMR 2. kategorie, jejichz predpokladana hodnota bez DPH piesahuje 200.000,- K&, resp.

v piipadé stavebnich praci 600.000,- K¢ a zaroven neptesahuje 800.000,- K& a v pfipadé
stavebnich praci nepiesahuje 3.000.000,- K¢.

€) ZMR 3. kategorie, jejichz piedpokladana hodnota bez DPH piesahuje 800.000,- K¢, resp.

v piipad¢ stavebnich praci 3.000.000,- K¢ a zaroven nedosahuje 2.000.000,- K& a v ptipadé
stavebnich praci nedosahuje 6.000.000,- K¢.

Clanek 3
Postupy a pozadavky pri zadavani zakazky

1. Nadlimitni zakazky
Zadavani zakazek bude provedeno dle aktudlniho znéni zdkona o vetejnych zakazkach.

2. Podlimitni zakazky
Zadéavani zakazek bude provedeno dle aktudlniho znéni zakona o vetejnych zakéazkach.

3. Zakazky malého rozsahu

a) Postup p¥i zaddvani zakdzek ZMR 1. kategorie



Zadavatel vyzve osobné¢ nebo pisemné minimalné¢ 3 zajemce o predlozeni nabidky. Nabidky
(rozpocty) mohou byt pofizeny z internetu ¢i internetovych obchodii. Forma nabidek pisemna
¢1 v elektronické podobé. Efektivnost nabidek bude posouzena zastupitelstvem obce.
Zveifejnéni vyzvy pomoci ufedni desky formou zapisu ze zasedani zastupitelstva nebo
samostatné. Lhiita pro pfedlozeni nabidek neni stanovena.

Minimalni pozadavky na obsah predlozenych nabidek:

= jdentifika¢ni Gidaje predkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),

= rozpocet akce s uvedenim konecné ceny (v ptipad¢ stavebnich praci podrobné ¢lenény),
= splnéni dalSich pozadavkii pokud bude vyzvou stanoveno.

b) Postup pii zaddvani zakdazek ZMR 2. kategorie
Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné minimalné 3 zajemce o predlozeni nabidky. O vyzvé
provede zapis. Pro posouzeni efektivnosti nabidky je mozné piedlozit rozpocet ziskany
Z internetu ¢i internetového obchodu. Piedlozené nabidky mohou byt vyhotoveny pisemné ¢i
v elektronické podobé. Efektivnost nabidek bude posouzena zastupitelstvem obce. Zvetejnéni
vyzvy pomoci ufedni desky formou zépisu ze zasedani zastupitelstva nebo samostatn¢. Lhiita
pro podani nabidek minimalné 14 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvetejnéni ozndmeni.

Minimalni pozadavky na obsah predlozenych nabidek:

= identifikaéni Gidaje predkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),

= rozpocet akce s uvedenim konecné ceny (v ptipadé stavebnich praci podrobnégji ¢lenény),

» nabidka musi obsahovat splnéni zakladnich kvalifika¢nich piedpoklada dle § 53 zakona
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni,

» splnéni dalSich pozadavkl pokud bude vyzvou stanoveno.

C) Postup p¥i zaddvani zakdzek ZMR 3. kategorie
Zadavatel vyzve pisemné minimalné 3 zajemce o piedlozeni nabidky. Pfedlozené nabidky
minimalné 3 uchazec¢l o zakazku musi byt vyhotoveny v pisemné formé. Efektivnost nabidek
bude posouzena zastupitelstvem obce, pokud neni ustanovena zvlaStni vybérova komise.
Zvetejnéni vyzvy pomoci Ufedni desky formou zdpisu ze zasedani zastupitelstva nebo
samostatné. Lhita pro poddni nabidek minimdlné¢ 14 dni ode dne odesldni vyzvy nebo
uvetejnéni ozndmeni.

Minimalni pozadavky na obsah predlozenych nabidek:

» identifikacni udaje ptedkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),

= rozpocet akce s uvedenim konecné ceny (v ptipadé stavebnich praci podrobnégji ¢lenény),

= predloZend nabidka musi obsahovat splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladt dle § 53
zékona 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni,

= dale splnéni profesnich kvalifikacnich ptedpokladl dle § 54 zakona 137/2006 Sb.,

o vetfejnych zakéazkach v platném znéni, predloZzenim vypisu z obchodniho rejsttiku, nebo

jiné adekvatni evidence vztahujici se k pfedmétu zakazky,

splnéni dalSich pozadavki pokud bude vyzvou stanoveno.

Vysledek vybéru nejlepsi nabidky s odivodnénim bude zvefejnén v zapise ze zasedani
zastupitelstva obce nebo v zapise vybérové komise, pokud byla ustanovena.

Clanek 4
VyjimKky z pisobnosti smérnice

a) Zadavani zakazek v souvislosti s zivelni ¢i jinou pohromou.



b)

c)

b)

c)
d)

Zadavani zakazek ve vyjimeénych ptipadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané
udélosti (napft. poruchy, opravy, skody na obecnim majetku).

Zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dota¢nich fondi.

Zadavani zakazek do vySe 20.000,- K&, kterd je v kompetencich starosty (dle Usneseni
zastupitelstva obce ¢.  07/07/2011 ze dne 16. 11. 2011).

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Zadavatel bude pii vybéru klast diiraz na efektivitu, hospodarnost a ucelnost vynalozenych
prostiedk.

v

nabidkova cena.
Zadavatel bude dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachézeni a zdkazu diskriminace.
Smérnice byla schvalena OZ dne 16. 11. 2011.

Clinek 6
Ucinnost

Smérnice nabyva G¢innosti dne 12. 12. 2011.

Milan Kraut Ing. Pavel Pangrac
mistostarosta starosta



